=G
SshE

PARANA Secretaria de Estado da Educacgao e do Esporte - SEED -~ )

L . . . ~ \% | Mov. 22 /5|
GOVERNG Diretoria de Planejamento e Gestao Escolar - DPGE & )
LSECRETARIA Departamento de Normatizacao Escolar - DNE o550

= Do EsPoRTE Coordenacéo de Documentacao Escolar - CDE

INSTRUCAO NORMATIVA N.° 02/2022 - CDE/DNE/DPGE/SEED

Normatiza o0s procedimentos para registro em
documentos escolares da Progressao Parcial,
Classificacao e Reclassificagdo no Ensino Fundamental
e Médio das instituicbes do Sistema Estadual de Ensino.

A Diretoria de Planejamento e Gestao Escolar por meio do Departamento de
Normatizacéo Escolar e da Coordenacédo de Documentacéo Escolar, no uso de suas
atribuicdes e considerando,

- a Lein® 9394, de 20 de dezembro de 1996;
- a Deliberagao n° 09/2021 — CEE/PR,;
- e a necessidade de orientar as instituicdes de Ensino quanto ao correto registro da

Progressao Parcial, Classificacdo e Reclassificacao,

INSTRUI

| - NORMATIZAR OS PROCEDIMENTOS PARA REGISTRO EM PROGRESSAO
PARCIAL

1. A matricula com Progressao Parcial é aquela pela qual o estudante, ndo obtendo
aprovacao final em até 03 (trés) componentes curriculares/disciplinas, em regime
seriado/semestral/modular, podera cursa-las subsequente e/ou concomitantemente
ao regime de oferta, conforme artigo 18 da Deliberacdo n® 09/2021-CEE/PR, desde
que esteja prevista no Projeto Politico-Pedagodgico e no Regimento Escolar da
instituicdo de ensino.

a) A instituicdo de ensino que adotar o regime de Progressao Parcial podera,
havendo incompatibilidade de horario, estabelecer Plano Especial de Estudos
para os(as) componentes curriculares/disciplinas em dependéncia, plano esse
devidamente registrado que devera integrar a Pasta Individual do estudante;

b) A instituicdo de ensino podera organizar turmas, com estudantes de
anos/séries distintas, com niveis equivalentes de adiantamento de conteudos
ou outros componentes curriculares/disciplina,;
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c) O estudante com dependéncia de componentes curriculares/disciplinas no
Ensino Fundamental, ndo podera cursar o Ensino Médio.

2. O Regime de Progressao Parcial exige frequéncia e nota para aprovacao.

3. Registro no Sistema SERE/MARFIN

3.1 Registro na documentacao escolar na série/ano/periodo/semestre/etapa/modulo/
bloco em gue o estudante ficou em dependéncia:

a) Ficha Individual - SERE/MARFIN

Campos Registrar

Observacgoes Nome dos(as) componentes curriculares/disciplinas em
dependéncia

Aproveitamento/Assiduidade DP

Resultado Final PP

DP — dependéncia
PP — progresséo parcial

b) Historico Escolar - SERE/MARFIN

Campos Registrar
Avaliacdes DP
Resultado PP
Observacgtes DP e PP

c¢) Relatério Final - SERE/MARFIN

Campos Registrar
Resultado PP
Avaliacoes DP
3.2 Registro de dependéncia cumprida apos a altima

série/ano/periodo/semestre/etapa/méddulo/bloco do Ensino Fundamental ou Médio.
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a) Ficha Individual - SERE/MARFIN
Campos Registrar
Observacodes Componentes curriculares/disciplinas em dependéncia
Organizagéo série/ano/periodo/semestre/etapa/modulo/bloco a que
se refere a componentes curriculares/disciplinas em
dependéncia
Avaliacdes Notas ou mencdes
Resultado Final AP
AP - aprovado
b) Historico Escolar - SERE/MARFIN
Campos Registrar
Avaliacdes Substituir DP pela avaliacdo antecedida pelo sinal +
Resultado AP ou Aprovado
Observacgfes Sinal + Dependéncia realizada no
série/ano/periodo/semestre/etapa/maédulo/bloco
dos(as) componentes
curriculares/disciplinas.
Certificado de Concluséo Devera ser preenchido, caso o estudante tenha sido aprovado
em todas as dependéncias
+ Dependéncia realizada no
c) Relatorio Final
SERE
Campos Registrar
CGM do estudante Nome do estudante em uma das turmas da Ultima
série/ano/periodo/semestre/etapa/ mébdulo/bloco do
curso
Resultado Final Matricula apenas para cursar dependéncia
Relatorio Final das Dependéncias CGM, nome do estudante e componentes
curriculares/disciplinas em dependéncia
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Resultado AP ou PP
MARFIN
Campos Registrar
Nome do estudante Nome do estudante em uma das turmas da Ultima

série/ano/periodo/semestre/etapa/modulo/bloco do curso

Avaliacoes Matricula apenas para cursar dependéncia

Dependéncias Preencher Relatorio Final especifico
(Adaptacbes/Dependéncias) de acordo com a indicacdo de
cada campo

Organizagéo Série/ano/periodo/semestre/etapa/modulo/bloco

Resultado Final AP ou PP

3.3 Registro de dependéncia cumprida apdés o ultimo ano do Ensino Fundamental
ou Médio em outra instituicdo de ensino.

a) Ficha Individual - SERE/MARFIN

Campos Registrar

Observagoes Componentes curriculares/disciplinas em
dependéncia

Organizagdo série/ano/periodo/semestre/etapa/mdadulo/bloco a
que se refere a componentes
curriculares/disciplinas em dependéncia

Avaliacbes Notas ou mencdes

Resultado Final AP ou PP

b) Historico Escolar - SERE/MARFIN

Campos Registrar
Avaliacdes Substitur DP pela nota ou mencédo antecedido pelo
sinal +
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Resultado AP

Observacfes Sinal + Dependéncia realizada no ano dos(as)

componentes curriculares / disciplinas

Certificado de Concluséo Devera ser preenchido, caso o estudante tenha sido

aprovado em todas as dependéncias

c) Relatério Final

SERE

Campos Registrar

Nome do estudante em uma das turmas da Ultima
série/ano/periodo/semestre/etapa/médulo/bloco do curso.

CGM do estudante

Resultado Matricula apenas para cursar dependéncia

Resultado Final das | CGM, nome do estudante e componente

Dependéncias

curricular/disciplina em dependéncia

Resultado AP ou PP
MARFIN
Campos Registrar
Nome do Estudante Nome do estudante na dltima série do

série/ano/periodo/semestre/etapa/modulo/bloco.

Avaliacdes

Matricula apenas para cursar dependéncia

Dependéncias

Indicar com um X op¢do dependéncia, nome do(a)
componente curricular/disciplina, nimero e nome do
estudante

Organizagéo

Série/ano/periodo/semestre/etapa/bloco a que se refere a
componente curricular/disciplina em dependéncia

Avaliacdes

Notas ou mengdes

Resultado

AP ou PP
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3.4 Registro da Progressdo Parcial do(a) componente curricular/disciplina que néo
consta na Matriz Curricular da instituicdo de ensino que ofertam ou ndo matricula de
Progressdo Parcial na seérie/ano/periodo/semestre/etapa/modulo/bloco em que o
estudante traz a dependéncia:
a) Histoérico Escolar - SERE/MARFIN
Transcrever as avaliacOes do componente curricular/disciplina da
série/ano/periodo/semestre/etapa/madulo/bloco anteriores.
Campo das Avaliacdes do componente curricular/disciplina: substituir DP por VO19
Campo Observagoes, registrar :
O(a) componente curricular/disciplina de nédo faz parte o curriculo
série/ano/periodo/semestre/etapa/bloco.
V019 - Componente curricular/disciplina que néo faz parte do curriculo
2.5 Registro da dependéncia efetuado pela instituicio de ensino que nao
contempla a Progressao Parcial em seu Regimento Escolar.
a) O cumprimento da dependéncia devera ocorrer na forma de Adaptacdo ou
Plano Especial de Estudos e o registro sera na forma de Progresséo Parcial.
Il - CLASSIFICACAO
1. A Classificacdo é o procedimento que a instituicdo de ensino adota para a
matricula, segundo critérios proprios, para posicionar o estudante na etapa de estudos
compativeis com a idade, experiéncia e desempenho, adquiridos por meios formais e
informais.
1.2 A Classificacao devera ser realizada sempre por meio de avaliacdo diagnéstica,
para posicionar o estudante na etapa de estudos compativel com a idade.
1.3 A matricula de estudante proveniente do exterior, que nao apresentar documentos
escolares, podera ser realizada mediante classificacao.
1.4 A Classificacao sera realizada em qualquer
série/ano/periodo/semestre/etapa/médulo/bloco do Ensino Fundamental e Médio,
exceto para a 1° ano do Ensino Fundamental, independente de escolaridade anterior
do estudante, prevista no paragrafo unico do artigo 20 da Deliberacdo n® 09/2021 -
CEE/PR.
15 A idade do estudante devera ser  compativel com a
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série/ano/periodo/semestre/etapa/moédulo/bloco, para qual for declarado apto a
cursar.

1.6 A Classificacdo do estudante ndo vinculado a uma instituicdo de ensino, podera
ser realizada em qualquer época do ano, sendo que os registros de frequéncia serdo
realizados a partir da data efetiva da matricula.

1.7 O resultado da avaliacdo serd registrado em Ata. As coOpias das Atas de
Classificacdo e das avaliagdes deverdo ser arquivadas na Pasta Individual do
estudante, dispensando o envio de cépia da Ata ao NRE e a SEED/DPGE/DNE/CDE.

2. Registro na Documentagé&o Escolar

a) Ficha Individual — SERE/MARFIN

Campos Registrar

Observactes Matricula por meio de Classificacéo, realizadaem __/ / -
Del.n° 09/2021 — CEE/PR

b) Histérico Escolar

SERE
Campos Registrar
Avaliacdes CLAS nos(as) componente(s) curricular(s)/disciplina da
série/ano/periodo/ semestre/etapa/maodulo/bloco, imediatamente
anterior ao que o estudante foi considerado apto a cursar
Resultado - (hifen)
Observacgdes O sistema trara automaticamente a mensagem CLAS —
Classificacéo — Deliberacgdo n° 09/2021 — CEE/PR
MARFIN
Campos Registrar
Notas ou mencdes Classificacao — Deliberacdo n.° 09/2021 — CEE/PR
instituicdo de Ensino/Municipio Registrar o nome do instituicdo de Ensino, municipio,
estado e ano em que foi realizada a classificagéo

c) Relatério Final - SERE/MARFIN
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Campos Registrar

Nome do estudante O programa trard automaticamente um * (asterisco)
apés o nome do estudante

2.1 A avaliacao da classificacdo do estudante egresso da Educacéo Especial sera
realizada por meio de Parecer Descritivo, sendo que o resultado sera lavrado em Ata
e a copia devera ser arquivada na Pasta Individual do estudante.

a) Historico Escolar

SERE
Campos Registrar
Avaliacoes CLAS nas componente curricular/disciplina da
série/ano/periodo/semestre/etapa/madulo/bloco,
imediatamente anterior a que foi considerado apto a cursar
Resultado - (hifen)
Observacgoes CLAS - Classificagdo — Del. n® 02/2016 — CEE/PR

CLAS - classificado

MARFIN
Campos Registrar

Organizacéo Série/ano/periodo/semestre/etapa/médulo/bloco  imediatamente
anterior a que foi considerado apto a frequentar: Classificacdo —
Del. n°® 02/2016 - CEE/PR

Resultado - (hifen)

Observacdes Nome da institui¢do de ensino, Municipio, Estado e ano em que foi
realizada a Classificacéo.

b) Relatorio Final

SERE
Campos Registrar
Organizacéo O programa trara automaticamente um * (asterisco) apés o
nome do estudante.
Observacdes O sistema emitira: Matricula por meio de Classificacdo — Del
n° 02/2016 —CEE/PR - CGM do estudante classificado
Avenida Agua Verde, 2140 | Vila Izabel | Curitiba/PR | CEP 80240.900 | Brasil | Fone:41 3340.1500 www.educacao.pr.gov.br

Inserido ao protocolo 17.094.611-1 por: Telma Aparecida dos Santos Luzio em: 29/06/2022 16:15. As assinaturas deste documento constam as fls. 146a. A autenticidade
deste documento pode ser validada no enderecgo: https://www.eprotocolo.pr.gov.br/spiweb/validarDocumento com o cédigo: db21910d998ea0446049e7e0ba2b7460.



http://www.educacao.pr.gov.br/

=G
N —

PO
. ~ Q O
PARANA Secretaria de Estado da Educagéo e do Esporte - SEED [fre 100
SOVERNQ Diretoria de Planejamento e Gestdo Escolar - DPGE N,
oSECRETARIS Departamento de Normatizacao Escolar - DNE Nz
Coordenacéo de Documentacéo Escolar - CDE
MARFIN

Substituir o CGM pelo n° do estudante.

2.2 O estudante que cursou no exterior e, que ndo apresentar documentacao escolar
e condi¢cbes imediatas para classificacdo, por ndo ter conhecimento da Lingua
Portuguesa, devera ser matriculado na
série/ano/periodo/semestre/etapa/mddulo/bloco compativel com sua idade, em
qualquer época do ano, ficando a instituicdo de ensino com o dever de elaborar plano
préprio para o desenvolvimento de conhecimentos e habilidades necessarias para o
prosseguimento de seus estudos, de acordo com a Deliberacdo n.° 09/21 — CEE/PR.

Il - RECLASSIFICACAO

1. A Reclassificagdo destina-se ao estudante com matricula e frequéncia na
instituicdo de ensino, que avaliara o seu grau de desenvolvimento e experiéncia,
levando em conta as normas curriculares gerais, a fim de encaminha-lo a etapa de
estudos compativel com sua experiéncia e desempenho, independentemente do que
registre o seu Histérico Escolar. Devera ocorrer preferencialmente no inicio do ano
letivo e estar de acordo com o Projeto Politico Pedagogico e o Regimento Escolar da
Instituicdo de Ensino e ao disposto na Deliberacdo n°® 09/2021-CEE/PR.

1.1 Nao sera permitida a Reclassificacdo para série ou etapa inferior a anteriormente
cursada, para conclusdo do Ensino Médio e para os cursos da Educacao
Profissional.

1.2 Quando a instituicAo de ensino constatar a possibilidade de avanco de
aprendizagem, apresentado pelo estudante devidamente matriculado e com
frequéncia na série/ano/disciplina(s), devera notificar o NRE para que este proceda
orientacdo e acompanhamento quanto aos procedimentos legais, éticos e das
normas que fundamentam a Reclassificacao.

1.3 E vedado a instituicdo de ensino iniciar os trAmites do processo de
Reclassificacdo sem o Parecer do NRE de sua jurisdigéo.

2. Das Atribuicdes

2.1 Nucleo Regional de Educacao — NRE
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a) analisar e emitir parecer sobre a solicitacdo da instituicdo de ensino sob a sua
jurisdicéo para Reclassificacdo de estudante;

b) acompanhar os procedimentos e tramites do processo de Reclassificacéo.

2.2 Equipe Pedagogica da instituicdo de Ensino

a) Reunir-se com os professores do estudante para apresentar e coordenar 0s
procedimentos do processo de Reclassificagéo;

b) Reunir-se com o responsavel e o estudante, para ciéncia e consentimento do
processo de Reclassificagéo;

c¢) Reunir-se com os professores da série/ano/disciplina(s) para a qual o estudante
foi reclassificado, para ciéncia e orientagdo do acompanhamento escolar;

d) Elaborar o Parecer conclusivo em concenso com os professores, responsavel
pelo estudante e o proprio estudante;

e) Encaminhar o estudante a seérie/ano/periodo/semestre/etapa/mdodulo/bloco
dos(as) componente curriculares/disciplina(s) compativel com o resultado, apés
realizacdo dos procedimentos avaliativos.

2.3 Corpo Docente

a) Encaminhar, a Equipe Pedagdgica, o(a) estudante que demonstrar experiéncia
e desempenho escolar compativel com a possibilidade de avanco;

b) Elaborar o Plano de Trabalho Docente contemplando metodologias e critérios,
bem como instrumentos avaliativos que possibilitem uma anéalise do desempenho
escolar do estudante;

c¢) Corrigir os instrumentos avaliativos diagnosticando seus resultados e atribuindo-
Ihes notas ou mencdes;

d) Acompanhar o estudante reclassificado no que diz respeito ao aproveitamento e
frequéncia e informar a Equipe Pedagdgica quanto ao seu desempenho.

2.4 Secretaria Escolar

a) Lavrar em Ata todos os procedimentos que legalizam o processo de
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Reclassificacdo. (Anexo ll);
b) Registrar a Reclassificacdo do estudante nos documentos escolares, em
conformidade com a legislacdo vigente;
c) Matricular o estudante na série/ano/periodo/semestre/etapa/modulo/bloco
compativel com o resultado, apds a Reclassificacao;
d) Arquivar, na Pasta Individual do estudante, as Atas e instrumentos avaliativos
referentes ao processo de sua Reclassifica¢ao.
3. Registro na Documentacao Escolar
3.1 Quando o estudante for reclassificado na prépria instituicdo de Ensino
a) Ficha Individual - SERE/MARFIN
Campos Registrar
Observacdes Reclassificado para a SEérie............ Deliberagéo
n° 09/2021 — CEE/PR
b) Histoérico Escolar — SERE/MARFIN
Campos Registrar
Avaliacdes RECL
Observacgtes Reclassificagdo — Deliberacdo n® 09/2021 — CEE/PR
RECL - reclassificado
c¢) Relatério Final
SERE
Da série/ano/periodo/semestre/etapa/mddulo/bloco em que o0 estudante estava
matriculado antes da reclassificagéo.
Campos Registrar
Resultado Reclassificado
MARFIN
Avenida Agua Verde, 2140 | Vila Izabel | Curitiba/PR | CEP 80240.900 | Brasil | Fone:41 3340.1500 www.educacao.pr.gov.br

Inserido ao protocolo 17.094.611-1 por: Telma Aparecida dos Santos Luzio em: 29/06/2022 16:15. As assinaturas deste documento constam as fls. 146a. A autenticidade
deste documento pode ser validada no enderecgo: https://www.eprotocolo.pr.gov.br/spiweb/validarDocumento com o cédigo: db21910d998ea0446049e7e0ba2b7460.



http://www.educacao.pr.gov.br/

=R
B

PARANA
GOVERNO
DO ESTADO

SECRETARIA
DA EDUCACAO
E DO ESPORTE

Secretaria de Estado da Educacéo e do Esporte - SEED
Diretoria de Planejamento e Gestao Escolar - DPGE

Departamento de Normatizacao Escolar - DNE

Coordenacéo de Documentacéo Escolar - CDE

Campos

Registrar

Avaliacdes

Reclassificado para a ------ série.......

3.2 Reclassificacdo de estudante do Ensino Fundamental para o Ensino Médio

a) Ficha Individual —

SERE/MARFIN

Campos

Registrar

Mou 2//

IFJJL\(‘

Reclassificado para o(a) do Ensino

Observacgdes
Médio — Deliberacdo n° 09/2021 -CEE/PR

b) Histérico Escolar — SERE/MARFIN

Campos Registrar
Avaliacdes RECL
Resultado - (hifen)
Observacgbes Reclassificagdo — Deliberacdo n° 09/2021 —

CEE/PR.
¢) Relatorio Final — SERE
Campos Registrar
Resultado Reclassificado
c.1) Relat6rio Final - MARFIN
Campos Registrar
Avaliacdes Reclasssificado

IV — CONSIDERACOES GERAIS

1. O estudante cumprird a dependéncia na instituicdo de ensino em que esta
matriculado. Estudantes com dependéncia do Ensino Fundamental, oriundos
de outros estados, com matricula no Ensino Médio, instituicdo de ensino que
ndo oferta o Ensino Fundamental, devera cumpri-la em outra instituicdo de
ensino, credenciada pelo NRE.

2. As instituicbes de ensino que nado ofertam o regime de matricula em
Progressdo Parcial deverdo prever em seu Regimento Escolar a forma de
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atendimento aos estudantes que venham transferidos com dependéncia.
3. A Progressao Parcial, a Classificacdo e a Reclassificacdo, ofertadas pelas
instituicbes de ensino, devem estar contempladas no Projeto Politico-
Pedagdgico e no Regimento Escolar.
4. E vedada a Classificacdo ou Reclassificacdo para etapa inferior a
anteriormente cursada.
5. A presente Instrucdo entra em vigor na data de sua publicacdo, ficando
revogadas as Instrucbes n° 08/2017 - SUED/SEED e 02/2009 -
CDE/DAE/SEED.
6. Os casos omissos serao resolvidos pela SEED/DPGE/DNE/CDE.
Curitiba
Annete Elise Siedel Vasconcelos
Coordenagéo de Documentagéo Escolar
SEED/DPGE/DNE/CDE
Telma Aparecida dos Santos Luzio
Departamento de Normatizacéo Escolar
SEED/DPGE/DNE
Paulo Roberto Falcdo
Diretoria de Planejamento e Gestdo Escolar
SEED/DPGE
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ANEXO | (CLASSIFICACAO)

NRE: 3
INSTITQIQAO DE ENSINO:
MUNICIPIO:
ATA DE AVALIACAO DE
CONHECIMENTOS

Aos das do més de ___  de dois mil

, as horas, na instituicio de ensino

, do Municipio de , reuniu-se

a Comissdo de Professores formada por:._(nome e cargo dos componentes da
sob a supervisdo da
Equipe Diretiva da referida instituicdo de ensino, com a finalidade de proceder a
, para fins de

Comisséo)

Avaliacdo de Conhecimentos do estudante
Classificagao, com o amparo legal da Deliberagéo n° 09/2021-CEE/PR.

ApoOs a conclusdo das avaliacbes apurou-se 0 seguinte resultado: (nome das

disciplinas e respectivas *avaliacdes) , tendo sido o estudante

considerado apto a frequentar o(a)

(série/ano/periodo/semestre/etapalfase/ciclo/bloco/madulo) do Ensino
, ficando as avaliagbes arquivadas na Pasta Individual do

estudante.

Nada mais havendo a constar,

conforme, pela Comisséo de Docentes e Equipe Diretiva da instituicdo de ensino.

, de 20

, secretario(a) da instituicdo de
ensino, lavrei a presente Ata que sera assinada por mim e, apés lida e achada

Diretor (a) (nome e assinatura)
Ato/Ano/Designacao

Secretario (a) (nome e assinatura)
Ato/Ano/Designagéo

Comissao de Professores (nomes e assinaturas)
Equipe Pedagdgica (nomes e assinaturas)
Copia fiel do Livro-Ata n°® , folha

*No caso da instituicdo de ensino que utilize a avaliacdo descritiva,devera ser
registrada uma sintese para cada disciplina.
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ANEXO Il (RECLASSIFICACAO)
NRE: N
INSTITQIQOES DE ENSINO:
MUNICIPIO:
ATA DE AVALIACAO DE CONHECIMENTOS
Aos dias do més de de dois mil e :
as horas, na instituicdo de ensino :
do Municipio de , reuniu-se a Comisséo de Professores
formada por (nome e cargo dos componentes da Comisséao) sob a
supervisao da Equipe Diretiva da referida instituicbes de ensino, com a finalidade de
proceder a Avaliagdo de Conhecimentos do estudante
, para fins de Reclassificagcdo, com o amparo legal
da Deliberacéo n°® 09/2021-CEE/PR.
Apbs a conclusdo das avaliagbes apurou-se o0 seguinte resultado: ( nome das
disciplinas e respectivas * avaliacfes) , tendo sido o estudante considerado
apto a frequentar o(a) série do Ensino , ficando
as avaliagOes arquivadas na Pasta Individual do Estudante.
Nada mais havendo a constar, eu ,
secretario(a) da instituicdo de ensino, lavrei a presente Ata que sera assinada por
mim e, apos lida e achada conforme, pela Comisséo de Docentes e Equipe Diretiva
da instituicdo de ensino e Representante da Equipe Pedagdgica do NRE.
: de 20
Direcao (nome e assinatura) Secretaria Escolar (home e assinatura)
Comisséo de Professores (nomes e assinaturas)
Equipe Pedagdgica (nomes e assinaturas)
Representante do NRE (nome eassinatura)
Copia fiel do Livro-Ata n® , folha
* No caso de instituicdo de Ensino que utilize a avaliacéo descritiva, devera ser
registrada uma sintese para cada disciplina.
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