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INSTRUCAO NORMATIVA N.° 07/2022 — CDE/DNE/DPGE/SEED

Normatiza os procedimentos para correcdo de
erro em Relatério Final para as instituicbes do
Sistema Estadual de Ensino do Parand.

A Diretoria de Planejamento e Gestado Escolar, por meio do Departamento de
Normatizacdo Escolar e da Coordenacdo de Documentacdo Escolar, no uso de suas
atribuicdes e tendo em vista o disposto na Deliberacdo n.° 09/2021 — CEE/PR e a
necessidade de orientar os Nucleos Regionais de Educacdo e as instituicdes de
ensino quanto a correcao de erro em Relatorio Final,

INSTRUI

Os procedimentos ha ocorréncia de erro na emissdo de Relatérios Finais, em
todos os niveis e modalidades de ensino, referente a omissdo do nome do (a)
estudante, a classificacéo, reclassificacdo, transferéncia, dependéncia, adaptagéo ou
equivocos gue alteram os resultados finais.

1.Cabera a instituicdo de ensino:

1.1. Encaminhar e-protocolo digital ao Nucleo Regional de Educagcdo — NRE
contendo Oficio de encaminhamento comunicando a ocorréncia, justificativa para o
erro detectado e documentos comprobatérios da(o) estudante (Ficha Individual,
Histoérico Escolar);

1.2. Emitir a Ata de Correcao de Erro em Relatério Final, apés a efetivacédo da
corre¢do do erro em Relatério Final e encaminhar ao NRE;

1.3 Expedir o Histérico Escolar, com o devido apostilamento no campo
Observaces: “Correcao do Relatério Final, Atan.°/.”;

1.4 Arquivar a documentacdo escolar corrigida na Pasta Individual da(o)
estudante, bem como o numero do processo (e-protocolo) e copia da Ata de Corregéo
de Erro em Relatério Final.

2. Caber& ao Nucleo Regional de Educacdo — NRE:

Analisar e verificar os documentos do e-protocolado e tomar as providéncias
de acordo com a situagéo apresentada pela instituicdo de ensino:

2.1 Para as instituicbes de ensino que utilizam o SERE, cujos Relatorios
Finais foram enviados impressos:

- ap6s a correcdo, o e-protocolo contendo a Ata de Correcdo de Erro em
Relatério Final, deverd ser encaminhado & Coordenacdo de Documentacao
Escolar/SEED para andlise, correcdo na Base Central de Dados/ABC e arquivo da Ata
na microfilmagem/SEED.

2.2 Para as instituicbes de ensino que nao utilizam o SERE, cujos Relatorios
Finais foram enviados impressos:

- apbs a correcdo, o e-protocolo contendo a Ata de Correcdo de Erro em
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Relatério Final, devera ser encaminhado a Coordenacdo de Documentacao
Escolar/SEED para andlise e arquivo da Ata na microfilmagem/SEED.

2.3 Para as instituicdes de ensino que utilizam o SERE, a partir de 2009:

- solicitar, por e-mail, a Coordenacdo de Documentacdo Escolar/SEED a
invalidacdo do Relatério Final,

- acionar o SERE e a instituicdo de ensino para proceder as correcdes e
orientar a emissao da Ata de Correc¢do de Erro em Relatorio Final;

- 0 NRE efetuaré as correcdes na Base Central de Dados/ABC e informara a
Coordenacédo de Documentacdo Escolar, a qual procederd a conferéncia e validagao
do Relatério Final.

2.4 Para as instituicdes de ensino que nao utilizam o SERE, a partir de 2012:

- solicitar, por e-mail a Coordenagcdo de Documentacdo Escolar/SEED a
invalidacéo do Relatorio Final;

- orientar a instituicdo de ensino para proceder as corre¢des, emitir a Ata de
Correcao de Erro em Relatério Final e reenviar o Relatorio Final por meio do (Modulo
de Armazenamento de Relatério Final) MARFIN;

- apos as corregdes, informar por e-mail & Coordenacdo de Documentagéo
Escolar, que procedera a conferéncia e validagcao do Relatério Final.

3. A presente Instru¢cdo entra em vigor na data de sua publicagéo,
ficandorevogada a Instrugédo n°® 09/2010 - SEED/DAE/CDE.

Curitiba

Annete Elise Siedel Vasconcelos
Coordenacéo de Documentacao Escolar
CDE/DNE/DPGE/SEED

Telma Aparecida dos Santos Luzio
Departamento de Normatizacéo Escolar
DNE/DPGE/SEED

Paulo Roberto Falcédo
Diretoria de Planejamento e Gestdo Escolar
DPGE/SEED
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MODELO DE ATA DE CORRECAO DE ERRO EM RELATORIO FINAL

Aos dias do més de do ano ., ha

(instituicAio de ensino) do municipio de

, reuniram-se (equipe direti
, CGM n° , Série/ano , do curso , o
anoletivo que (descricdo do erro encontrado). Apos
a
verificagao, a situacao foi regularizada, ficando

(descrever detalhadamente a situacéo
corrigida). Nada mais havendo a constar, assino a presente Ata com o0s
demaismembros da Comissédo de Verificacao.

Municipio,___de de

Nome e assinatura da direcéo da instituicdo de ensino

Nome e assinatura dos membros da Comissao

Protocolado n° (e-protocolo)
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Documento: INSTRUCAONORMATIVANO722ATAERROEMRELATORIOFINALA4final.pdf.

Assinatura Avancada realizada por: Telma Aparecida dos Santos Luzio em 01/07/2022 17:03, Annete Elise Siedel Vasconcelos em 04/07/2022
08:39, Paulo Roberto Falcao em 04/07/2022 14:32.
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Documento assinado nos termos do Art. 38 do Decreto Estadual n? 7304/2021.
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